	[image: image1.png](g% World Association
O(‘Q of Girl Guides
and Girl Scouts





	[image: image2.png]


[image: image3.png]arcerstwa

@zwmzek
H
Polskiego



 
Chorągiew Podkarpacka ZHP

Lasowiacki Hufc ZHP Stalowa Wola im.Powstańców Styczniowych

37-450 Stalowa ul. Hutnicza

 stalowawola@zhp.pl





REGULAMIN PRACY KOMISJI STOPNI INSTRUKTORSKICH                                                                    LASOWIACKIEGO HUFCA ZHP STALOWA WOLA

1. Postanowienia ogólne

1.1. Podstawą funkcjonowania Hufcowej Komisji Uchwała nr 43/XXXVIII Rady Naczelnej ZHP z dnia 2 października 2016 r. w sprawie systemu stopni instruktorskich.

1.2. Komisję Stopni powołuje Komendant Hufca, a jej skład ogłaszany jest w rozkazie.

1.3. Komisja prowadzi próby na stopień przewodniczki/przewodnika i po uzyskaniu uprawnień nadanych przez komendanta chorągwi, na stopień podharcmistrzyni/podharcmistrza.
2. Cele działania Komisji Stopni Instruktorskich

2.1 Podstawowymi celami działania Komisji są:

· prowadzenie prób na stopnie instruktorskie,

· pomoc instruktorom w samokształceniu,

· praca z instruktorami pełniącymi rolę opiekunów,

· wraz z zespołem programowym i zespołem kadry kształcącej hufca upowszechnianie dorobku programowo-metodycznego wypracowanego w czasie realizacji prób.

2.2 Komisja Stopni realizuje swoje cele poprzez:

· opiniowanie wniosków o otwarcie prób,

· kontrolę realizacji zadań podjętych w ramach prób instruktorskich,

· pomoc merytoryczną w realizacji prób,

· podsumowanie i ocenę realizacji zadań prób,

· pomoc Komendzie Hufca w organizacji i prowadzeniu kursów instruktorskich,

· systematyczne podnoszenie kwalifikacji swoich członków.
3. Tryb pracy Komisji Stopni Instruktorskich

3.1. Komisja Stopni opracowuje regulamin pracy. Podlega on zatwierdzeniu przez Komendanta Hufca.

3.2. Zbiórki Komisji są zwoływane przez Przewodniczącego Komisji i odbywają się minimum raz na 2 miesiące. Ich termin podawany jest w Kalendarzu Hufcowym.

3.3. Decyzje Komisji są prawomocne, jeżeli w jej zbiórce uczestniczy co najmniej 50% członków.

3.4. Członkowie Komisji Stopni mogą indywidualnie pracować z opiekunami prób i ze zdobywającymi stopnie instruktorskie, pomagając im w realizacji prób.

3.5. Przewodniczący Komisji Stopni jest zobowiązany przekazywać w ciągu 7 dni Komendantowi Hufca wyciągi z protokołów zbiórek z podaniem wykazu osób, którym KSI wnioskuje o otwarcie lub zamknięcie próby na stopnie instruktorskie oraz opiekunów prób.

4. Zasady prowadzenia prób

4.1 Otwieranie prób:
4.1.1.
Wniosek o otwarcie próby może złożyć osoba spełniająca wymagania zawarte w Uchwale nr 43/XXXVIII Rady Naczelnej ZHP z dnia 2 października 2016 r. w sprawie systemu stopni instruktorskich

4.1.2. Przystępujący do otwarcia próby powinien złożyć do Komisji Stopni, na 7 dni przed

planowanym terminem zbiórki Komisji, następujące dokumenty:

· wniosek o otwarcie próby wraz z opiniami opiekuna oraz  bezpośredniego przełożonego lub Komendanta Hufca,

· program próby (zgodny z w.w. Uchwałą). 

4.1.3. Decyzję o otwarciu próby instruktorskiej podejmuje Komendant Hufca po pozytywnym zaopiniowaniu programu próby przez Komisję Stopni i rozmowie odbytej na zbiórce Komisji Stopni ze zdobywającym, w obecności opiekuna próby.

4.1.4. Otwarcie próby jest ogłaszane w rozkazie Komendanta Hufca nie później niż 30 dni od daty wpłynięcia wniosku KSI.

4.1.5. W ramach realizacji zadań próby zdobywający jest zobowiązany: podnieść kwalifikacje w określonej metodyce – zuchowej, harcerskiej, starszoharcerskiej, wędrowniczej, kwatermistrzowskiej, pogłębić wiedzę na temat Bohatera i historii Hufca oraz zrealizować zadanie na rzecz Hufca.
4.2 Czas trwania próby
4.2.1 Kandydat w trakcie otwarcia próby deklaruje czas realizacji zapisanych w próbie zadań.

4.2.2 Próba powinna trwać od 1 roku do 2 lat. 
4.3 Zamykanie próby
4.3.1. Zdobywający stopień po zrealizowaniu wszystkich zadań składa wniosek o zamknięcie próby. Wniosek powinien być złożony na 7 dni przed planowaną zbiórką Komisji Stopni, na której próba ma być zamknięta.

4.3.2. Do wniosku musi być dołączony pisemny raport z przebiegu próby, zrealizowania wymagań i spełnienia warunków zamknięcia próby oraz z osiągnięcia poziomu opisanego w idei stopnia, dokumentację powstałą w wyniku realizacji próby oraz opinie bezpośredniego przełożonego i komendanta zaliczającego służbę instruktorską, opiekun przedstawia KSI pisemną opinię o zdobywającym stopień i przebiegu próby.
4.3.3. Stopień przyznawany jest decyzją Komendanta Hufca po pozytywnym zaopiniowaniu realizacji zadań przez Komisję Stopni i rozmowie zdobywającego w obecności opiekuna, odbytej na zbiórce Komisji Stopni.

4.3.4. Próba może być zamknięta z wynikiem negatywnym jeżeli zdobywający nie zrealizuje przyjętych zadań, przekracza terminy ich realizacji o 3 miesięcy, jego postawa nie przystoi instruktorom ZHP, ustało jego członkostwo w ZHP. Wniosek o negatywne zamknięcie próby może składać: opiekun próby, członek Komisji lub Komendant Hufca.

4.3.5. Po złożeniu przez KSI wniosku o pozytywne zamknięcie próby właściwy komendant, jest zobowiązany do podjęcia decyzji o zamknięciu z wynikiem pozytywnym oraz o przyznaniu stopnia. Decyzję o zamknięciu próby z wynikiem pozytywnym oraz przyznaniu stopnia komendant ogłasza w rozkazie nie później niż 30 dni od daty wpłynięcia wniosku KSI.

4.3.6. Po zgłoszeniu przez KSI wniosku o negatywne zamknięcie próby, właściwy komendant jest zobowiązany do podjęcia decyzji o zamknięciu próby z wynikiem negatywnym, jednak nie wcześniej niż 14 dni od daty wpłynięcia wniosku KSI.

4.3.7. Od decyzji Komisji Stopni o otwarciu lub zamknięciu próby przysługuje zdobywającemu odwołanie do Komendanta Hufca.  Procedura odwoławcza opisana jest w w.w. Uchwale.

5. Podejmowanie decyzji

5.1. 
Decyzje komisji zapadają w głosowaniu zwykłą większością głosów przy obecności minimum 50% składu komisji. W razie równej ilości głosów - rozstrzyga głos przewodniczącego (przewodniczącej) komisji.
6. Dokumentacja Komisji Stopni Instruktorskich

6.1. Komisja Stopni jest zobowiązana dokumentować swoją pracę.

6.1.1. Wszelkie składane dokumenty do Komisji Stopni powinny być w wersji elektronicznej   wysyłane na adres: stalowawola@zhp.pl 
6.2. Dokumentację Komisji Stopni stanowią:

· protokoły ze zbiórek,

· karty prób,

· dokumentację zamkniętych prób,

· rejestr prowadzonych prób,

· kopie programów prób w trakcie realizacji oraz wnioski o otwarcie prób,

· dorobek prób instruktorskich z informacją o sposobie ich rozpowszechniania,

· dokumentację pracy z opiekunami prób.
Załączniki do Regulaminu:
· Załącznik nr 1 - karta próby przewodnikowskiej
· Załącznik nr 2 - karta próby podharcmistrzowskiej
· Załącznik nr 3 - - wniosek o otwarcie próby

· Załącznik nr 4 - wniosek o zamknięcie próby
· Załącznik nr 5 - wniosek o przedłużenie czasu trwania próby
· Załącznik nr 6 - wniosek o zmianę opiekuna
· Załącznik nr 7 – wniosek o zmianę zadań

· Załącznik nr 8 - wniosek o potwierdzenie stopnia instruktorskiego

Niniejszy Regulamin wchodzi w życie na mocy Uchwały Komendy Hufca z dnia…………………………. Rozkaz………………………..
                                                                                                                          Zatwierdził 

Komenda Lasowiackiego Hufca ZHP im. Powstańców Styczniowych w Stalowej Woli oświadcza, że dane osobowe zawarte we wnioskach i dokumentacji prób na stopnie, przetwarza na potrzeby własne i jest administratorem danych w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.). 
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